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Skyddspolicy gallande personuppgifter for
Ansgarsforsamlingen i Vdsteras

Dataskyddsférordningen
Fran och med den 25 maj 2018 giller EU:s dataskyddsforordning (eng. GDPR, General Data
Protection Regulation).

I férordningen beskrivs ocksa personuppgifter som betraktas som kéinsliga eller séirskilt skyddsvirda
och ddrmed stiller hogre krav. Det dr exempelvis uppgifter om religios 6vertygelse, hilsa och allergi,

samt personnummer, skyddade identiteter och uppgifter om barn.

Insamling

Samla bara in de personuppgifterna som forsamlingen/foreningen behover for ett specifikt
dndamal. Andamalet kan vara uppgifter till ett liger d4 man kan behdva mat allergier och
sjukdomstillstand. Ett annat &andamal kan vara att personen ska vara medlem i foreningen.

Det ska finnas tydlig och enkel information till personen som ldmnar personuppgifter till
forsamlingen/foreningen. Informationen ska innehélla for vilket &ndamal som
personuppgifterna ska anvindas till, vilka personuppgifter det &r, vilken réttslig grund ni har
och hur ldnge ni tinker behalla personuppgifterna.

Personuppgifter far bara anvéndas till det indamalet som det &r informerat om. Det gar inte att
anvinda insamlade personuppgifter till andra &ndamal &n vad man har informerat om vid
insamlingstillfillet.

Med lampliga skyddsatgérder far religiosa organisationer hantera personuppgifter pa
medlemmar, tidigare medlemmar och personer som har regelbunden kontakt med
forsamlingen. Forsamlingen har detta undantag i lagen sa forsamlingen behdver inte fa ett
samtycke for att fa registrera personer i ett register men man har en informationsplikt till
berdrda personer. Lampliga platser att informera pa &r t ex forsamlingsmote, anslagstavlor och
forsamlingsblad. Vid nyregistrering ska information ges direkt till personen.

Alla bilder som publiceras skall man ha fotografens samtycke for att publicera i
forsamlingsblad eller p4 hemsida. En bild rdknas &ven som en personuppgift om man kan
identifiera en eller flera personer pa bilden. Ddarmed behover vi samtycke fran personerna for
att publicera bilden. Vi skall da ange hur vi tinker anvinda bilden.

Hantering av personuppgifter

Listor som anvinds ska bara innehalla de uppgifter man behdver. Som exempel, en
deltagarlista for ett arrangemang behover kanske inte innehélla hemadresser, efternamn eller
personnummer.

Om personuppgifter dr felaktiga ska uppgifterna dndras snarast.

De registrerade har ritt att fa ut ett registerutdrag pa all information som finns insamlad. Om
nagon vill fa ett utdrag s& kontakta den som é&r registeransvarig.

Lémna aldrig ut personuppgifter till person utanfor forsamlingen eller féreningen om inte
styrelsen har beslutat annat.

Om nagon begir det maste deras personuppgifter plockas bort ur registret.

Skicka helst inte personuppgifter med epost men om man gor det, radera brevet sa fort
uppgifterna dr verflyttade.
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e Alla listor pa papper med personuppgifter (namn, adress, telefon och mail) ska skyddas,
som exempel ska férsamlingens medlemsmatrikel inte ligga i kyrkans foajé utan vara inlast pa
expeditionen. Deltagarlistor, sérskilt listor med personnummer eller uppgifter om barn, ska
inte ligga framme under veckan utan bara tas fram till aktiviten.

o Alla digitala listor med personuppgifter ska skyddas. Forsok att alltid ha sa fa
personuppgifter som mdgjligt i olika listor. Sjédlvklart behéver man vissa personuppgifter men
till exempel en deltagarlista till en hajk kanske inte behover innehélla hemadressen till
deltagaren. Lagring av digitala listor ska ske sé att ingen utanfor férsamlingen och foreningen
har tillgang till listorna. For att ha bra sdkerhet behver man personliga inloggningar for att fa
tillgang till listorna.

e Losenord till olika system bor inte finnas pa en synlig lapp vid datorn eller under
tangentbordet.

e For publicering av personuppgifter pa fortroendevalda och anstéllda anvinds dokumentet
Samtycke Dataskyddsforordningen Fortroendevald.

Arkivering
e Forsamlingens medlemmar och personer som varit med pa olika hogtider i férsamlingen som
dop, konfirmation, vigsel, deras personsuppgifter kommer att finnas sparade for all framtid i
forsamlingens register, dven digitalt.

Radering/gallring/kasta listor
e Personlistor (pa papper eller digitalt) bor inte sparas liingre éin vad som krivs, till
exempel ska man inte spara deltagarlistan till hajken ar efter ar, utan kasta listan da den inte
behovs ldngre.
e Papperslistor eller annat pappersmaterial med personuppgifter ska forstdras genom strimling
eller forstoras pa annat sétt innan de ldmnas till dtervinning.

Datorer, ldsplattor, mobiler och andra enheter
e Alla enheter (dator, ldsplatta, m.fl.) man hanterar personuppgifter med ska ha ett uppdaterat
operativsystem, ett antivirusprogram installerat och uppdaterat, for att skydda
personuppgifterna. Enheterna ska vara l6senordskyddade eller dylikt.
e Viktiga filer behover sidkerhetskopieras.

Stulna personuppgifter
e Om personuppgifter blir stulna (incident) ska detta meddelas till expeditionen. Stélden
kan vara att man har lagrat en lista med personuppgifter pa sin dator och datorn blir stulen.
Nagon far in ett virus i sin dator och personuppgifterna blir stulna. Nagon obehorig har fatt se
en storre mangd uppgifter i en parm, dator eller deltagarlistor.

Equmeniakyrkan nationellt

Equmeniakyrkan har en RiksAdmin som virnar om de registrerades rittigheter i systemet Repet.
Equmeniakyrkans RiksAdmin 4r Joacim Anesund. Mer information finns att ldsa pa
equmeniakyrkan.se.
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